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Circolare n.300 Cantù, 31/05/2019 
 

Ai docenti 
e, p.c., agli studenti  
e, p.c., alle famiglie  
e, p.c., al DSGA 

 

Oggetto: Adempimenti per la preparazione degli scrutini di fine a. s. 2018-19  

Si richiama il D.P.R. n. 122 del 22/06/2009 (Regolamento sulla valutazione) e si rammenta il               
calendario degli scrutini (7 -12 giugno 2019, circolare 276). 

Ogni docente dovrà: 

- essere in Istituto almeno 15 minuti prima dell’orario di inizio del consiglio di classe di                
competenza: assenze non immediatamente sostituibili determinano il rinvio dello scrutinio ad altra            
data; 

- inserire nel registro elettronico tutti i voti, di regola, entro il 7/06/2019; le proposte di                
voto (vedi tutorial) e le assenze, entro il giorno precedente la data fissata per lo               
scrutinio. Le assenze sono orarie, il voto è unico e la proposta va espressa con numero intero                 
(senza mezzi voti); 

- consegnare gli elaborati corretti in segreteria entro il giorno dello scrutinio; 

- predisporre per lo scrutinio: il Piano di recupero individuale (PRI) per gli studenti con               
insufficienze, da consegnare al coordinatore durante lo scrutinio. Il PRI compilato deve anche             
essere inviato per e-mail al coordinatore entro la data dello scrutinio; 

- Compilare dettagliatamente il programma svolto e inviarlo per e-mail al coordinatore entro              
la data dello scrutinio; una copia, sottoscritta da almeno due studenti, deve essere inserita, all’atto               
dello scrutinio, nell’apposita cartelletta. Il modello da compilare è reperibile a questo link; 

- Compilare e inviare per e-mail al coordinatore di classe una copia della relazione finale per                
singole discipline entro la data dello scrutinio (ad eccezione delle classi quinte perché parte del               
documento del consiglio di classe). Il modello della relazione finale è disponibile al seguente link 

Si ricorda che tutti i modelli qui riportati devono essere scaricati e compilati             
digitalmente off-line. 

Per qualsiasi ulteriore chiarimento relativo agli adempimenti pre-scrutinio rivolgersi alle prof.sse           
Bertoni e Galli. 

Il Dirigente Scolastico 
Lucio Benincasa 

                             (Firma apposta digitalmente)  
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