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Circolare n. 59 Cantù, 24/10/2019 

 

Ai docenti 
e, p.c., al DSGA 
 
 
 

Oggetto: composizione commissioni/gruppi di lavoro. Verbalizzazione e rendiconto. 

 
Si rammenta la composizione delle Commissioni e dei gruppi di lavoro a supporto del              

Collegio docenti, consultabile nel foglio google accessibile con le credenziali di Istituto cliccando             
qui​. Nel foglio è evidenziato in grassetto il referente di ciascun gruppo / commissione. 
 

Si invita ciascun gruppo/ commissione, per il tramite del referente, a programmare, sin             
dalla prima seduta, il calendario di massima dei lavori per l’intero anno scolastico, tenuto conto               
delle esigenze rilevate. A tal fine, ciascun referente è abilitato ad inserire le date prescelte nel                
calendar “​07. COMMISSIONI​”, già accessibile in lettura per tutti i docenti. 
 

Ogni seduta dovrà essere verbalizzata a cura del referente facendo uso del modello di              
verbale (scaricabile da ​qui​) che va compilato ed inviato, di regola, entro sette giorni all’indirizzo               
COIS003007@istruzione.it​. 

Al termine dei lavori della Commissione e comunque ​non oltre il giorno 15/07/2020​,             
allo scopo di poter provvedere al pagamento delle ore del Fondo di Istituto che saranno definite                
dalla contrattazione, i referenti dovranno altresì compilare e consegnare sempre via e-mail            
all’indirizzo ​COIS003007@istruzione.it​, la distinta del monte ore totale dell’anno scolastico          
utilizzando il modello scaricabile da ​qui​.  

Si informa sin d’ora che non sarà possibile provvedere ad alcun pagamento, in assenza              
delle consegna della distinta del monte ore totale nel termine indicato. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Lucio Benincasa 

Firma apposta digitalmente 
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